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NORMAS DE REDACAO PARA DISSERTACOESE TESES
Resolucéo 01/2004 do Conselho dos Cur sos de Pos-Graduacéo da
Faculdade de Tecnologia

Estas normas de redacdo foram definidas como diretrizes basicas pelo Conselho dos
Cursos de Pos-Graduacdo da Faculdade de Tecnologia e deverdo ser regulamentadas
pelos respectivos Colegiados dos Cursos de POs-Graduagdo da FT. Tratase de
modificacdes as Normas de redacdo para Dissertacdes e Teses, estabelecidas pela
Resolucdo do Conselho dos Cursos de Pos-graduacéo da Faculdade de Tecnologia N
003/96.

1- IN'I'RODUCAO
As dissertacOes e teses devem ser escritas em lingua portuguesa.

Em casos excepcionais, podem ser utilizadas palavras em linguas estrangeiras
padroni zadas internacional mente ou registradas com patente (Exemplo, Bidim, IBM, etc.),
tais palavras devem aparecer em italico. No entanto, sempre que possivel, deve-se evitar
as conotacdes comercias.

As dissertacOes e teses devem ser impressas cm papel branco com gramatura igual ou
superior a 75 g/m? e no formato A4 (210 x 297 mm). A impressdo deve ser com letras
pretas, solidas, tipo Times New Roman, tamanho 12 e com qualidade similar a
impressoras laser. As impressdes frente e verso sdo recomendéveis.

As margens devem ser formatadas da seguinte forma: Superior - 25 mm; Inferior — 25
mm; direita— 25 mm; esquerda — 30 mm.

A numeracdo das paginas, dos capitulos e apéndices (texto e complementares) deve ser
sequiencial (algarismos arébicos), comegando de 1 (primeira pagina do Capitulo 1) ate “n”

(Ultima pégina do trabalho). A numeracdo de paginas deve ser feita no centro da folha, na
parte inferior, observando um espaco livre minimo de 10 mm das bordas do papel.

N&o é permitido 0 uso de cabegalhos para identificagdo de capitulos, titulo do trabalho,
programa de pés-graduagdo, autor ou qualquer outra informagao.

2- FORMATACAO

As dissertacfes e teses constam das seguintes partes principais. preliminares, texto e



complementares.
2.1- PRELIMINARES
Os preliminares envolvem os seguintes itens, seguindo a ordem:

Folha Titulo;

Folha de Aprovacéo da Banca Examinadora;

Folha Catalogréfica incluindo a Cessdo de Direitos,

Dedicatoria (opcional);

Agradecimentos (opcional);

Resumo, em folha Unica, espaco 1,5;

Abstract ou Résumé (em inglés ou francés), em folha Unica, espaco 1,5;

Resumo em outras linguas estrangeiras de interesse (opcional, com até 350 palavras), em
folha unica;

Sumario;

Listade Tabelas;

Listade Figuras,

Lista de Simbolos, Nomenclatura e Abreviagdes, quando houver (recomendavel).

Em anexo sdo apresentados alguns exemplos de formatacéo da Folha Titulo, da Folha de
Aprovacdo, da Folha Catalogréfica, Resumo, Abstract, do Sumério,das Listas e
Apéndice.

O Resumo deve conter uma visdo geral do problema, da metodologia e as principais
conclusdes do trabal ho.

A Lista de Simbolos, Nomenclatura e Abreviages deve apresentar, em ordem alfabética,
todos estes elementos, mesmo aqueles que o autor julgue de significado ébvio.

O espacamento dos Preliminares deverd ser espaco 1,5, exceto no caso da Folha
Catalografica, cujo espago pode ser menor que 1,5, se isso for necessario para acomodar
todas as informagdes em uma Unica pagina.

As péginas dos Preliminares devem ser numeradas em algarismos romanos minuscul os (i,

computado na numeracdo. Dessa forma, a numeragcdo da Folha de Aprovagédo contera o

L N

primeiro numeral que sera“ii”.
2.2- TEXTO

O texto deve ser dividido em capitulos, os quais devem ser numerados em algarismos
arébicos (Exemplo, 1- IN'I'RODUCAO).

Os capitulos podem incluir os seguintes itens: introducdo, revisdo da literatura,
fundamentos tedricos, metodologia, resultados, discussdo, conclusdes e sugestdes para
pesquisas futuras. A distribuicdo dos assuntos nos capitulos cabe ao auno e seu



orientador.

O primeiro capitulo, obrigatoriamente, é o capitulo de INTRODUCAO, enquanto o
ultimo é o de CONCLUSOES ou CONCLUSOES E RECOMENDACOES.

A secBio REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS n&o € numerada como capitulo e deve ser
inserida logo apds o ultimo capitulo e antes dos apéndices.

No capitulo de INTRODUCAO, faz-se a apresentacdo da obra, indicando a natureza do
texto, os motivos que levaram a pesguisa, a importancia, o caréter, a delimitacéo, a
definicdo etc. O autor expbe a natureza do problema, seu estado no comeco das
investigacoes, seus limites e estabel ece 0s objetivos da pesquisa.

No capitulo de CONCLUSOES ou CONCLUSOES E RECOMENDACOES, fazem-se
deducdes |6gicas baseadas e fundamentadas no texto e decorrentes da pesquisa. Devem
ser sucintas e ter sido justificadas adequadamente nas discussdes dos resultados. Por fim,
fazem-se as recomendagOes e sugestdes resultantes da pesquisa que deveréo ser objetos
de pesquisas futuras.

A numeragdo de sub-itens dentro de um mesmo capitulo deve ser uma seqiéncia
numérica comecando sempre com o numero do capitulo (Exemplo: 2 - NOME DO
CAPITULO, 2.1-PRIMEIRO NIVEL DE SUB-ITEM, 2.1.1 - Segundo nivel de sub-
item, 2.1.1.1 —terceiro nivel de sub-item). SO € permitida a organizacéo de sub itens até o
terceiro nivel. Todos os sub-itens numerados devem constar no Sumario.

Os titulos de todos os niveis de sub-itens devem ser alinhados na margem esquerda, néo
sendo portanto permitido o uso de tabulages. Os titulos dos capitulos devem ser em

letras mailsculas e em negrito, em Times New Roman tamanho 14 (Exemplo: 3 —

REVISAO BIBLIOGRAFICA). Os titulos dos demais niveis devem ser Times
New Roman tamanho 12, como o restante do texto. O primeiro nivel de sub-itens deve ser
em letras maitisculas e em negrito (Exemplo: 2.1 — HISTORICO). os titulos do segundo
nivel de sub-itens deve ser em letra minUsculas, exceto a primeira letra do titulo e
substantivos préprios, e em negrito (Exemplo: 2.1.1 — Processos de tratamento). O
terceiro nivel de sub-itens devem ser em letras minasculas, exceto a primeira letra do
titulo e de substantivos préprios (Exemplo: 2.1.1.1 — Coagulacéo e floculacéo).

A numeracdo de Equacdes, Tabelas e Figuras dentro de um mesmo capitulo deve ser uma
sequiéncia numérica, comegando sempre com o numero do capitulo, a fim de que possam
ser citadas pelos respectivos nimeros (Exemplo: Equacéo (3.1), Tabela 3.8, Figura 3.10,
etc.). A numeracdo de cada um destes elementos deve ser individua e por capitulo. As
Tabelas e Figuras devem constar nas respectivas listas nos Preliminares. Os nimeros das
equacdes devem ser alinhados na margem direita e entre parénteses.

O espacamento do Texto deve ser 1,5 para os capitulos e para as REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS. As referéncias bibliogréficas listadas devem ser recuadas da
segunda linha em diante de modo a facilitar a visualizagdo (exemplo nos anexos). As



REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS devem ser redigidas de acordo com as normas de
cada especialidade, sendo recomendado um padrdo definido por cada Curso de Pés-
Graduacéo.

2.3- APENDICES

Os Apéndices devem conter as citacbes muito longas, deducBes e demonstracfes
auxiliares, listagens de programas, estatisticas e outros textos e ilustracdes
complementares.O espacamento dos apéndices deve ser espaco 1,5.

A denominacdo dos Apéndices deve ser sequencial, por letras maiusculas (Exemplo A -
NOME DO PRIMEIRO APENDICE). Caso existam sub-itens, Tabelas, Figuras, ou
Equacbes nos Apéndices, eles devem ser numerados seguindo as mesmas regras ja
definidas para os capitulos (Texto), substituindo o nimero do capitulo pela letra do
apéndice. Antes do primeiro apéndice, deve-se inserir uma folha em branco, com o termo

APENDICES, centrado na folha, em letras maitisculas e em negrito, em Times New
Roman, tamanho 14.

Todos os sub-itens, Tabelas e Figuras dos Apéndices e similares também devem constar,
respectivamente, no Sumario e listas.

3- MATERIAL ILUSTRATIVO

Entende-se por material ilustrativo as Tabelas, Figuras e similares. O tamanho do material
ilustrativo deve obedecer as margens especificadas no item 1.

Tabelas, Figuras e similares (fotos, plantas, mapas, etc.) devem ser identificados por um
nimero e um titulo, o qual deve definir o conteddo e ser auto-explicativo (Exemplo:
Tabela 1.1 - Titulo databela; sub-titulo databela). O titulo de tabelas e similares deve ser
colocado, centrado, na parte superior das mesmas. O titulo de figuras e similares deve ser
colocado centrado, na parte inferior. Os titulos de Tabelas, Figuras e similares NAO
devem estar em negrito. Quando os titulos de Tabelas, Figuras e similares ocuparem mais
de 1 linha, os mesmos devem ser formatados em espaco 1.

deve aparecer no texto logo apds o ser referenciado pela primeira vez. A referéncia no
texto deve ser feita sem uso de abreviacdo do dos temos Tabela, Figura ou similar.

O materia ilustrativo deve produzir fotocopias legiveis e de boa qualidade. Titulos,
legendas, simbolos etc. devem ser visiveis e claros para permitir a completa identificacdo
do contetido.

Em casos excepcionais, admite-se que a fonte utilizada nas Tabelas sgja Times New
Roman, tamanho 10.

4- EQUACOES



As equacdes devem ser centrada nalinha e a numeracéo da equacéo justificada a direita.

5- PAGINAS MAIORES QUE O TAMANHO A4

Paginas maiores que o tamanho padréo ndo sdo recomendaveis. Deve-se tentar um arranjo
diferente do material ou o uso de fotocOpias reduzidas de modo a minimizar estas
paginas. Caso ndo seja possivel devido a perda de legibilidade, pode-se utilizar um papel
de dimensdes padronizadas maior que o A4 (Exemplo A3, A2 etc.), desde que este sga
dobrado de acordo com as normas até atingir as dimensdes do papel A4.

6- MATERIAL COM COPYRIGHT

Todo material, texto ou ilustrativo, retirado de fontes com Copyright deve ser
referenciado. No caso de material ilustrativo, deve constar apés o titulo a referéncia, feita
de forma similar as citacdes de referéncias bibliogréficas ao alongo do texto. A referéncia
citada deve portanto constar da lista de referéncias bibliograficas. Quando o material
reproduzido for modificado de alguma forma, devera constar, antes da referéncia, o termo
“modificado(a)” (Exemplo: Figura 3.1 - Resisténcia dos materiais geossintéticos
(modificado - Palmeira, 1990)).



